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ليلدلا اذه نم فدهلا 01

.حاجنب لاسرلإاو ميدقتلا ةيفيك لوح فلكملا داشرإ وه ليلدلا اذه نم يسيئرلا ضرغلا

:عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقت مهنكمي نيفلكملا نم ناعون

.بئارضلل ةماعلا ةئيهلا يف لجسملا فلكملا•

 لثم ،طقفةأشنملا ةقاطب لماح :لاثم( .ةيبيرض لئاسم يلأ بئارضلل ةماعلا ةئيهلا يف لجسم ريغلا فلكملا•
.)تانايكلاو ةموكحلا

:عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقتل قاقحتسلإا خيرات

 نم رشع سداسلا مويلا لبق بئارضلل ةماعلا ةئيهلا لىإ عفدلا عم عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقت فلكملا نم بلطي
.عفدلا هيف مت يذلا لولأا رهشلا

.فلكملل عبنملا نم عاطقتسلاا ةداهش رادصإ متيس ،عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقتل ةجيتنك

 عاطقتسلاا فشك ةئبعت دعب فلكملا لىإ بئارضلل ةماعلا ةئيهلا اهلسرت يتلا ةفلتخملا تاراطخلإا اضًيأ ليلدلا اذه يطغي
.بئارضلل ةماعلا ةئيهلا يف عبنملا نم
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عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقت 02
لوخدلا ليجست :1 ةوطخلا

 متي ثيح ةبيرض ةصنم يف لوخدلا ليجست فلكملا ىلع بجي1.1:
. ينطولا قيثوتلا ةباوب لىإ ايئاقلت ههيجوت
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عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقت

 وأ ةيصخش ةقاطب للاخ نم لوخدلا ليجست فلكملا ىلع بجي1.2:
 يف حضوم وه امك ،هب ةطترملا رورملا ةملكو ينورتكللإا ديربلا ناونع
.هلاعأ ةشاشلا



ةــــينورتكللإا ةــــبيرض ةصنممدــــختسملا لــــيلد

عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقت 02
 ةيسيئرلا ةشاشلا :2 ةوطخلا

 ةحول ةشاش رهظت ،ينطولا قيثوتلا ةباوب ىلع ةحجانلا ةقداصملا دنع2.1:
.فلكملل مكحتلا

 متي ثيح ،"ىرخأ تامدخ" عبرم ىلع طغضلا نلآافلكملا ىلع بجي
.ةديدجلا ةشاشلا لىإ ههيجوت
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عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقت

 "دقعلاب راطخلاا" بلط ميدقت لىإ لجسملا ريغ فلكملا جاتجي2.2:
." عبنملا نم عاطقتسلاا فشك" ميدقت يف ءدبلا لبق

 فيرعتلا مقر ءاشنإ متيس ،دقعلاراطخإ بلطل فلكملا ميدقت درجمب
.فلكملل يبيرضلا
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03
 نم اهعابتا بجي يتلا تاوطخلا
لجسملا فلكملا لبق
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لجسملا فلكملا لبق نم اهعابتا بجي يتلا تاوطخلا 03
 لوخدلا ليجست :1 ةوطخلا

 هيجوتمتيو  ةبيرض ةصنم ىلع لوخدلا ليجستفلكملا ىلع بجي1.1:
 .ينطولا قيثوتلا ماظن لىإ ايئاقلت فلكملا
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عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقت

 مدختسملا مسا مادختساب لوخدلا ليجست فلكملا ىلع بجي1.2:
".ةعباتملا" رز ىلع طغضلاو ينطولاقيثوتلا ماظن يف رورملا ةملكو
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لجسملا فلكملا لبق نم اهعابتا بجي يتلا تاوطخلا 03
 ةدايقلا ةحول :2 ةوطخلا

 ةحول ةشاش رهظت ،ينطولا قيثوتلا ةباوب ربعةيوهلا قيثوتدعب2.1:
 يبيرضلا فيرعتلا مقر ديدحت نلآا فلكملا ىلع بجي .فلكملا تامولعم
.هل عبنملا نم عاطقتسلاا ةبيرض رارقإ ميدقت متيس يذلا
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عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقت

 تامولعم ةحول يف ةيسيئرلا ةحفصلا لىإ فلكملا هيجوت متي2.2:
.فلكملا
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لجسملا فلكملا لبق نم اهعابتا بجي يتلا تاوطخلا 03
 ةدايقلا ةحول :2 ةوطخلا

".ةيبيرضلا فوشكلا /تارارقلإا "ىلع طغضلافلكملا ىلع بجي2.3:
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عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقت

 بجيوةيبيرضلا فوشكلا /تارارقلإاةشاش لىإ فلكملا لقتنيس2.4:
."عبنملا نم عاطقتسلاا فشك" ةحول يف "ءاشنإ" رايخ ديدحت هيلع
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لجسملا فلكملا لبق نم اهعابتا بجي يتلا تاوطخلا 03
 تاميلعتلا ةشاش :3 ةوطخلا

 نم ةبسانملا راطخلإا ةلماعم عون رايتخا مث ،ةيانعب تاميلعتلا ةءارق فلكملا ىلع بجي3.1:
 ةرتفلا ديدحت فلكملا ىلع بجي امك .)ةيلامسأرلا لوصلأا ،يلحم ،دودحلا ربع( ةلدسنملا ةمئاقلا
 دعبو .اهنع فشكلا ميدقت متيس يتلا ،عبنملا نم عاطقتسلاا ةبيرضل يلاحلا فشكلل ةيبيرضلا
."نلآا أدبا"رز ىلع طغضلا متي ،هلاعأ ةروكذملا تاوطخلا لامكتسا
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عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقت
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لجسملا فلكملا لبق نم اهعابتا بجي يتلا تاوطخلا 03
 تلاماعملا :4 ةوطخلا

 دعب هقافرإ مث ،هتئبعتو)Excel(بلاقلا ليزنت فلكملل نكمي 4.1:
 لاخدلإ "ةلماعم ةفاضإ" رايتخا هنكمي امك .ليصافتلا عيمج لامكتسا
.عاطقتسلاا فشك تلاماعم ةحفص يف ةرشابم تانايبلا
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عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقت

 متيسو ،دقعلاب راطخلإل يعجرملا مقرلا رايتخا فلكملا ىلع بجي4.2:
 ،رايتخلااىلعًءانبًاقبسم دقعلا عوضومو دقعلل يعجرملا مقرلا ةئبعت
."ظفح"رز ىلع طغضلاو ةبولطملا لوقحلا عيمج ةئبعتو
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لجسملا فلكملا لبق نم اهعابتا بجي يتلا تاوطخلا 03
 تلاماعملا :4 ةوطخلا

.تلاماعملا عاونأ فلاتخاب لاخدلإا لوقح فلتخت:ةظحلام4.3:

.ةيسيئرلا تلاماعملا ةشاش يف دوجوملا لودجلا يف ةلماعملا ليصافت ظفح متي 

 رز ىلعطغضلامث ةيبيرضلا ةرتفلاب ةقلعتملا تلاماعملا عيمج ةفاضإ فلكملا ىلع بجي 
".ةعباتملا"
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لجسملا فلكملا لبق نم اهعابتا بجي يتلا تاوطخلا 03
  ةيفاضإ تامولعم :5 ةوطخلا

 ،)ةيرايتخا( ةمعاد تادنتسم قافرإ وأ ةيفاضإ تامولعم يأ ميدقتب فلكملا بغر لاح يف5.1:
".ةعباتملا" رز ىلع طغضلا مث كلذب مايقلا هنكمي
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لجسملا فلكملا لبق نم اهعابتا بجي يتلا تاوطخلا 03
 عبنملا نم عاطقتسلاا ةبيرض صخلم :6 ةوطخلا

 ليصافت عبنملا نم عاطقتسلاا فشك صخلم ةشاش ضرعتس 6.1:
.تلاماعملا
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عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقت

 مهسلأا ىلعطغضلاللاخ نم ليصافتلا عيسوت فلكملل نكمي6.2:
 رلاودلا وأ يرطقلا لايرلاب تامازتللاا يلامجإ"بناجب ةدوجوملا
 تلاماعملا عاونأ لوح ةيليصفتلا تامولعملا نم ققحتلاو "يكيرملأا
 عيسوت نكمي .ةلماعملا عون ىوتسم ىلع ليصافتلا ضرع متي .ةفلتخملا
.ةلماعم عون لكبناجب مهسلأا ىلعطغضلاللاخ نم ربكأ لكشب كلذ
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لجسملا فلكملا لبق نم اهعابتا بجي يتلا تاوطخلا 03
 عبنملا نم عاطقتسلاا ةبيرض صخلم :6 ةوطخلا

 رايتخا عبرم ديدحت ءاغلإ وأ ديدحت هنكمي ثيح "ةعباتم" رز ىلعطغضلا فلكملا ىلع بجي6.3:
 ىغلأ اذإ امأ ،ءازجلا غلبم عم ةقحتسملا ةبيرضلا دادس هيلعف هديدحتب ماق اذإف ،ءازجلا غلبم
.طقف ةبيرضلل قحتسملا غلبملا عفدو رارقلإا ميدقت ةعباتم هنكميف ديدحتلا
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لجسملا فلكملا لبق نم اهعابتا بجي يتلا تاوطخلا 03
 تامولعملا ةحصب حيرصت :7 ةوطخلا

 فشكلا ةشاش يف ايئاقلت اهتئبعت تمت يتلا لوقحلا عيمج نم ققحتلا فلكملا ىلع بجي7.1:
 عبرملا ىلع يمازلإ لكشبطغضلافلكملا ىلع بجي ،عبنملا نم عاطقتسلاا  ةبيرض فشك ميدقتل
ةيقيقح جذومنلا اذه يف ةمدقملا تامولعملا نأب رقأ" و"ماكحلأاو طورشلا ىلع قفاوأ"
 ."ميدقتو دادس" رز ىلعطغضلا مث ،"ةحيحصو
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ةــــينورتكللإا ةــــبيرض ةصنممدــــختسملا لــــيلد

لجسملا فلكملا لبق نم اهعابتا بجي يتلا تاوطخلا 03
 تامولعملا ةحصب حيرصت :7 ةوطخلا

.دادسلا ةباوب ةشاش لىإ فلكملا لقتنيس مث7.2:
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عبنملا نم عاطقتسلاا فشك ميدقت

 متي امك  .ميدقتلا حاجن ةشاش رهظت ،دادسلل فلكملا مامتإ درجمب7.3:
 .فلكمللعبنملا نم عاطقتسلاا ةبيرض تاداهش رادصإ
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04
فلكملا حتف ةيفيك تاوطخ
 ةباوبلا ىلع اهضرعو تاراعشلإل
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04 ةباوبلا ىلع اهضرعو تاراعشلإل فلكملا حتف ةيفيك تاوطخ

 نم"يتاراعشإ" بيوبتلا ةملاع ديدحتو فلكملا ةباوب لىإ لوخدلا ليجست فلكملا ىلع بجي
.تاراعشلإا ضرعل ةيسيئرلا ةشاشلا
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04 ةباوبلا ىلع اهضرعو تاراعشلإل فلكملا حتف ةيفيك تاوطخ

 ةيسيئرلا ةشاشلا نم "يتاراطخإ" ةمئاق ىلع رقنلاو هتباوب لىإ لوخدلا ليجست فلكملا ىلع بجي
.ملاتسلإا راطخإو ةروتافلا نم ققحتلا فلكملا ىلع بجي .تاراطخلإا ضرعل
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04 ةباوبلا ىلع اهضرعو تاراعشلإل فلكملا حتف ةيفيك تاوطخ

.ملتسملا عاطقتسلاا ةبيرض رارقإ ليزنت هنكمي امك ،عبنملا نم عاطقتسلاا ةبيرض فشك ةروتاف ليزنت فلكملل نكمي
:لجأ نمفلكملا ةباوب ىلع ارًاعشإو ،ينورتكللإا ديربلا فرعم ىلع اًينورتكلإ ادًيربو ،لومحملا فتاهلا مقر ىلع ةريصق ةيصن ةلاسر فلكملا لبقتسيس

ةعطتقملا ةبيرضلل ةيلصلأا ةروتافلا رادصإ•
عاطقتسلاا ةبيرضل يلصلأا رارقلإا ميدقت•

:ةباوبلا ىلع يبيرضلا عاطتقلاا تاداهش ضرعو حتف ةيفيك تاوطخ
.ةداهشلا ضرعل ةيسيئرلا ةشاشلا نم "يتداهش" بيوبتلا ةملاع ديدحتو فلكملا ةباوب لىإ لوخدلا ليجست فلكملا ىلع بجي
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ةــــينورتكللإا ةــــبيرض ةصنممدــــختسملا لــــيلد

04 ةباوبلا ىلع اهضرعو تاراعشلإل فلكملا حتف ةيفيك تاوطخ

.ةملتسملا عبنملا نم عاطقتسلاا ةبيرض تاداهش نم ققحتلا فلكملل نكمي

 .عطتقملا غلبملا ليصافت ىلع عبنملا نم عاطقتسلاا ةبيرض ةداهش يوتحت

 ةقحتسملا ةبيرضلا عفد ىلع ليلدكديفتسملا لىإ ةداهشلا هذه فلكملا مدقي نأ بجي
.ةلمع لكل فلكم لكل ةدحوم ةدحاو ةداهش ءاشنإ متيسو ،بئارضلل ةماعلا ةئيهلا لىإ
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gta.gov.qa
dhareeba.gov.qa

: 16565رـطق لــخاد
: 9941 4406 974+دلاــبلا جراــخ

ينورتكللإا ديرب

support@dhareeba.qa

فــــتاه

لاـــصتلاا تاـــمولعم

،63 مقر ةقطنم- بئارضلل ةماعلا ةئيهلا
43 ىنبم،920 عراشلا

عقوملا


